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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. | Elemente privind Humale §l pranumels Functia Data Semnatura
Crt responsabilil!
operatiunea

1 2 a 4

11 | Etsborat \.j- Membru CEAC

12 | Elaborat _ Membru CEAC

1.3 | Elaborat Membru CEAC

14 | Elaborat Membru CEAC (cu atributli

e secratar)

15 | Verificat _ Resporsabil CEAC
oo om— |

2. Situatia editiilor 3i a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii

Mr. Crt Editia sau, dupi caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplicd prevederile
cadrul edifiei revizuitd reviziei edifiei sau reviziei edifiei
1 2 3 4 5
21 Editia ll-a 27.02.2026
2.2 Favizia 1 10.07.2026

215



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: Il-a
tﬁ REORGANIZAREA FORMATIUNILOR DE STUDIU S Revizia 1
R L REFARTIZAREA ELEVILOR, IN CONTEXTUL MASURILOR
Wi ADOPTATE PRIN LEGEA NR. 141/2025 PRIVIND UNELE
MASURI FISCAL-BUGETARE
Cod: P.O. 172 Exemplar nr. 1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupé caz, revizia din cadrul editiei
proceduril

Nr. Scopul diuzarii Ex. | Compartiment Functia Murme i Data Semniitura
Crt nr. prenume
1 2 3 4 5 &
31 | Informare / Didactic wembrw ce2c (D
Aplicars
32 | Informare / Didactic Membou CEAC
Aplicare
33 | Informare f Didactic Membru CEAC -
Aplicars
34 | Intormana / Didactc Membru CEAC (cu
Aplicare atribugl de
secretar)
35 | verihcare Didactic Responsabil CEAC _
y p— W - E
a7 | Arhivare Didactic Membru CEAC (cu
atributil de
sacnakar)
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4, Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedurd reglementeazd modul de reorganizare a formatiunilor de studiu si de repartizare a
elevilor la clase, Tn contextul mésurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele mésuri fiscal-
bugetare, cu modificérile si completarile ultericare.

4.2, Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitétil, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4, Sprijina auditul i'sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, lar pe
director, in luarea deciziei

4.5, Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referé procedura operationalé:
Dispozitile prezentel proceduri se aplici in unitatea de Tnvatdmant pentru organizarea §i desfigurarea
procesulul de repartizare a elevilor in formatiunile de studiu, cu respectarea prevederilor legislative.

5.2, Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitdti desfisurate

de unitate:

Aclivitatea este relevantd ca importantd, fiind proceduratd distinct In cadrul unitati. Procedura se aplica de
comisia de distribuire alestorie a elevilor, in scopul constituirii formatiunilor de studiu, Tn contextul
méasurilor adoptate prin Legea nr. 14172025 privind unele masuri fiscal-bugetare, cu modificarile i
completarile ulterioare si Ordinul nr. 5197/2025 pentru aprobarea Procedurii privind reorganizarea
unitétilor de invAEmAant preuniversitar de stat i constituirea formatiunilor de studiv in Tnvatamantul
preuniversitar de stat, in anul scolar 2025-2026, ca urmare a masurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025
privind unele masuri fiscal-bugetare.

5.3, Listarea principalelor activitati de care depinde silsau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurald depind toate celelalte activitdti din cadrul unitafii, datoritd rolului pe care
aceastd activitate il are n cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor,

5.4, Listarea compartimentelor fumizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4,2, Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimeniele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitaii:
Chdactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementéri internationale:

- Regulamentul {UE) 2016/679 privind protectia perscanelor fizice In ceca ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter parsonal gi privind libera circulatie & acestor date si de sbrogare a Directivei 95/46/CE
{Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2, Legislatie primara:

- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu maodificérile 5i completérile ulterioare;

- Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare, cu modificirile si completdrile ulterioare:;

- Ordinul nr, 5197/2025 pentry aprobarea Procedurii privind reorganizarea unitatilor de invatamant
preuniversitar de stat si constituirea formatiunilor de studiu in nvatamantul preuniversitar de stat, in anul
gcolar 2025-2026, ca urmare a8 masurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele masur fiscal-
bugetare;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadry de organizare si functionare a unitatilor
de Tnvatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul  nr.  3945/2024 privind  aprobarea Procedurii  de  distributie  aleatorie a
antepregcolarilor/pregcolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

= Ordinul nr. 7701/2024 privind aprobarea Metodologiei pentru monitorizarea, evaluarea, identificarea,
prevenirea 5i combaterea segregéarii gcolare in Invatamantul preuniversitar;

- Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanclionarea tuturor formelor de discriminare, cu
mcdificarile si complatérile ultericare,

6.3, Legislatie secundara:

- Ordin nr, 6002018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitifilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invatEmant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entititilor
publice, aprobat prin Crdinul secretarului general al Guvernulul nr. 600/2018;

- Ordinul nr, 8223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare gi funcfionare a consllillor de
administratie din unitatile de invaAmant preuniversitar,

6.4, Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitsti;

- Regulamentul de ordine interioard al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Hotaréri ale Consiliului de Administratie;

- Circuitul documentelor;

= Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri
7.1, Definitii ale termenilor:

Nr. Crit Termenul Definitia gl | sau, dacs este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

714 Procedurd docurmentata Modul specific de realizare a unei activitall sau a unui proces, editat pe supor
de hartie sau in fosmat electronic; procedurile documentate pot fi procedur de
sistem §i procedur eperalionale;

712 Frocadurs de sistam (procedurd Dhescrie un prOCES 58U o activitate cane se desfagoard la nivelul entitdill publice

gensrald) aplicabiliaplicabila majoritati sau twiurer companimentalor dintr-o entitate
publics;

713 Frocedurd aperafonald (procedurs de Procedurd care descrie un proces sau o activilate care se desfigoard la nivelul

ciu) wnuia sau mal multor compartiments dintr-o entitate, f&rd aplicabilitate 2
nivelul intregil entiéf publice;

7.4 Documeant Act prin care se adeverests, se constatd sau se preconizeazd un fapt, se confard
un drept, se recuncaste o cbligalie respectlv text scris sau tipérit inscriplie sau
altd marturie servind ia cuncasteres unul fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confimiarea scrisd, semnétura §i datarea acesteia, a autoritli desemnale de a
fi de &cord cu aplicarea respectivului document in oga nizage;

7.1.6 Warificare Confirmars prin examinare i furnizare de dovezl oblective de ciive autoritatea
desemnatd (verificatar), a fapluiul ¢d suni satisfacute cerinele specificale,
inclusiv cerintele Comisiel de Monilonzars;

7.7 | Formaguni de studiy Grupe/Clase constitulte in conformitate cu prevederile Ar. 23 din Legea

Twatamantulul preuniversitar nr. 19872023, cu modificarile s compledrie
ulktericare.

7.2, Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3
721 PE. Procedurd de slstem
7.2.2 P.O. Procedurd operationald
723 E Elaborare
724 |V ‘Verificare
725 | Ap. Aplicare
7.26 | Ah Arhivare
727 SR Sigtemul Informatic Integrat al InvatEmantului din Romania
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Prezenta procedurd reglementeazd modalitatea de recrganizare a formatiunilor de studiu din unitatea de
invatidmant, prin repartizarea elevilor, in conformitate cu masurile adoptate prin Legea 141/2025 privind
unele masuri fiscal-bugetare, cu modificirile si completarile ultericare si Ordinul nr. 5197/2025 pentru
aprobarea Procedurii privind recrganizarea unitatilor de inv&@mant preuniversitar de stat gl constituirea
formatiunilor de studiu in Invatdmantul preuniversitar de stal, Tn anul gcolar 2025-2026, ca urmare a
masurilor adoptate prin Legea nr, 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare.

Conform Art. 23 din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si
completirile ulterioare, in invataméantul preuniversitar, formatiunile de studiu cuprind grupe sau
clase, dupd cum urmeazi:

a) fnvataméantul primar: clasa cuprinde, Tn medie, 18 elevi, dar nu mai putin de 12 si nu mai mult de 24,

b) fnvatdmantu! gimnazial: clasa cuprinde, in medie, 20 de elevi, dar nu mai putin de 12 gi nu mai mult de
28.

In situatii exceptionale, formatiunile de prescolar sau de elevi pot functiona cu cel mult 2 beneficiari sub
efectivul minim s, respectiv cu cel mult 4 beneficiari peste efectivul maxim prevazut mai sus, dupd caz, cu
aprobarea Inspectoratului Scolar, pe baza unei justificari din partea Consiliulul de Administratie al unitatji
de invatamant, care solicitd exceptarea de la prevederile de mai sus.

Pentru fiecare copilfelev cu CES integrat in invatamantul de masa, efectivele maxime ale claselor se
diminueaza cu 3 elevi.

Tn unitatea administrativ-teritoriald izolatd geografic sau lingvistic ori in unitatea administrativ-teritoriald in
care efectivele de elevi corespunzéatoare unui anumit nivel de clasa din Tnvatamantul primar sau gimnazial
sunt mai mici decit efectivele minime prevazute de lege si nu existd posibilitatea asigurarii transportului
soolar, se organizeaza clase in regim simultan, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Pentru respectarea obligatiei prevazute de legislatie, unitatea de invalamant preuniversitar
distribuie in mod echitabil, in formatiuni de studiu, i urmatoarele categorii de elevi:

- copiii cu cerinie educationale speciale;

- ¢ care repata anul scolar;

- cei a caror limba maternd difera de limba de predare;

- cei lransferali dintr-o altd tard/unitate de invatamanticlasa.

Criteriile pe baza cirora se constituie formatiunile de studiu sunt:
1. Transparanta;

2, Echitate;

3. Nondiscriminare;

4. Incluziune.

La constituirea formatiunilor de studiu vor respecta prevederile procedurii privind Segregarea scolard,
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B.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelon
1. Decizia de numire pentru Comisia de distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant;

2. Listele finale privind elevii inscrigi, generale din Sistemul informatic integrat al invatamantulul din
Romania (SIHR);

3. Listele privind formatiunile de studiu rezultate;

4. Documente pentru asigurarea coractitudinii activitatii:

a. Proces-verbal al Consiliului de administratie privind constituirea formatiunilor de studiu;

b. Hotaran CA,;

¢, Decizii director.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislalia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelorn:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagteril sl aplicdrii de cétre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeazd activitalea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3.

8.3, Resurse necesare;

8.3.1. Resurse materiale:

- Compuner;

= Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile {cernealdftoner);
= Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevdzute Tn organigrama unitatii,

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetulul aprobat al unitétii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si acliunile privind activitatea proceduratd se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

in contextul noilor masuri legislative, la nivelul unitalii de nvalBman se reanalizeaza formatiunile de
studiu si se dispun m#sur, astfel incit funclionarea acestora 53 se realizeze cu respectarea prevederilor
Art, 23 din Legea nr, 198/2023, cu modificarile si completarile ultericare, referitoare la efectivele minime
si maxime de elevi la clasa.

Dupd implementarea acestor masuri $i dupd constituirea formatiunilor de studiu la nivelul unitégi de
invajAmant, acestea se opereazd in aplicatja SIIIR, modulul Plan gcolarizare,
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Formatiunile de studiu se constituie prin hotérdre a Consiliului de Administratie, conform prevederilor
legale, pe baza criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare, de incluziune 5i pe baza criteriului
de distribuire a claselor cu efectivul de elevi cel mai mic.

Activitatea de constituire a formatiunilor de studiu se realizeazi cu respectarea prevederilor
legale in vigoare. In acest sens, in unitatea de invataméant, se vor lua cel putin urméatoarele
masuri obligatorii:

1} Asigurarea transparentei procesului de reparlizare a elevilor in clase;

2) Evitarea segregérii de orice 1ip;

3) Instruirea corespunzatoare a membrilor Consilivlui de administratie al unitalii, 2 membrilor comisiei
de distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de TnvBlAmant.

Pentru repartizarea elevilor in formatiunile de studiu, in contextul masurilor adoptate prin Legea
nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare, cu modificarile si completarile ultericare, la
nivelul unitatii de invitamant se constituie o comisie de distribuire aleatorie a acestora.

Se va adopta un algoritm oblectiv de reparizare a elevilor, bazat pe transparentd si cu respectarea
prevederilor Ordonantei nr. 137/2000, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare, care sa
preving toate formele de discriminare. Astfel, repanizarea elevilor se face in baza prezentei proceduri,
respectand criteriile de transparentd, echitate, nondiscriminare, incluzione si pe baza criterivlui de
distribuire a claselor cu efectivul de elevi cel mai mic.

Unitatea de invatamant, prin Consiliul de Administratie, hotdrdste modalitatea cea mai potrivitd de
rapartizare a elevilor. Indiferent de varianta/modalitatea adoptatd pentru constituirea formatiunilor de
studiu, se va respecta echilibrarea numarului de copiifelevi pe clasdformatiune si se se va asigura
mixarea acestora astfel Tncét diversitatea sociald, etnicd, culuralda etc. =3 fie reflectatd n fiecare
clasalcladire/altele etc.

Consiliul de administratie al unititii de invatamant opteaza pentru una dintre variantele de
distribuire aleatorie a elevilor, dupd cum urmeazi:

a) in ordine alfabetica;

b) prin tragere la sorii.

DESCRIEREA PROCEDURII DE DISTRIBUTIE ALEATORIE A ELEVILOR IN FORMATIUNILE DE STUDIU, iN
CONTEXTUL MASURILOR ADOPTATE PRIN LEGEA NR. 141/2025 PRIVIND UNELE MASURI FISCAL-
BUGETARE, CU MODIFICARILE $| COMPLETARILE ULTERIOARE

Secretarul comisiei, prin export din Sistemul informatic integrat al Tnvatamantului din Romdénia (SIIR),
genereazd Lista nominald a elevilor Inscrigl Tn unitatea de Tnvatdmant (pe clase), In vederea constituirii
formafiunilor de studiu.

Comisia de distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza listei elevilor
inscrigi in unitatea de invatamant, in functie de clasa, grupeaza elevil dupa cum urmeazé:

a) Fale;

b} Béieti;

c) Elevii a caror limba materna difera de limba de predare;

d) Elevii care repata anul scolar;

) Elevii transferati dintr-o altd tard/unitate de invatamant/clasa.
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Pentru constituirea formatiunilor de studiu ¥ ordine alfabeticd, slevii, ordonati alfabetic pe criteriul de
gen fete-bdieti, sunt distribuili alternativ, astfel: primul elev - fata, respectiv baiat, la o clasd, al doilea
elev din lista 1 - fete, respectiv din lista 2 - baiefi, la o alta clasa, §i aga mai deparne, uiliz8ndu-se, pe
rand, fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic. In situatja in care constiluirea fermatiunilor de studiu se face
in ordine alfabeticd, elevii a caror limbd maternd diferd de limba de predare, elevii care repetd anul
seolar 5l elevil transferatl dintr-o altd tard/unitate de invalAdmant/class se dislribuie alternaliv conform
acestei prevederi.

Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorfi, se extrag, pe rénd, elevii din cele doud
liste fingle unde sunt grupati pe criteriul de gen fete-bdieti 5i se distribuie alternativ, astfel: numele
primului elev se extrage din lista 1 pentru o clasd, numele celul de-al doilea elev din lista 1 pentru o alta
clasa, si tot aga, pand la repartizarea pe clase a tuluror elevilor din lista 1. In aceeasi manierd se
repartizeaza elevii de pa lista 2, Extragerea se va face alternativ: fete, béieli, elevi a céror limbd materna
diferd de limba de predare, elevi care repetd anul scolar gi elevii transferafi dinir-o altd fard/unitate de
invatamant/clasa pana la finalizarea constituini formatiunilor de studiu. Ulterior, lista fiecarel farmatiuni
de studiu constituite va fl ordonatd alfabetic.

In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuitétii studiului
limbii moderne L1 din ciclul primar.

Elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul fiecérei clase, In funciie de tipul
de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invalare, fard sd se aplice procedurile mentionate la
prezentul punct.

in cazul gemeniloritripletilor, parintele sau reprezentantul legal depuneftransmite o declaratie la
unitatea de invalamant prin care precizeazd dach doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau In
clase diferite. In situafja In care parintele sau reprezentantul legal doregte inscrierea fratilor in aceeasi
clasé, acegtia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

Comisia de distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant Tnainteaza Consiliviui de
administratie, spre aprobare, componenta fiecarel formatiuni de studiu rezultate.

Dispozitii finale

Consiliul de administratie aprob& componenta formatiunilor de studiu. Tn urma aprobarii, comisia de
distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, intocmeste listele finale cu componenta
formatiunilor de studiu i le inainteaza directorului pentru semnare.,

Datele personale sunt pdstrate intr-o form3 care permite identificarea persoanelor vizate pentru o
perivads care nu depéseste pericada necesard indepliniri scopului Tn care sunt prelucrate acestea, in
conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) Iit. &) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentulul
European si al Consilivlui din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce privegte
prelucrarea datelor cu caracter personal gl privind libera circulalie a acestor date gi de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu rezultate Tn urma repartizérii eleviler, in
confarmitate cu masurile adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare, cu
modificarile si completdrile ullericare, semnate de directorul unitétii de invatamant, sunt publice si se
afiseazs la avizierul unitétii silsau se posteaz pe pagina de internet a unitétii de nvaiamant cu cel putin
3 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului an gcolar.

Listele, in format letric, rdman afigate la avizierul unitalii de invatamant pénd cel tarziu la data inceperii
cursurilor noului an scolar pentru care s-a realizat repartizarea. Listele sunt postate pe pagina de
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s o 3 PROCEDURA OPERATIONALA Editia: Il-a

ﬁ REOCRGAMIZAREA FORMATIUNILOR DE STUDIUS! | Rewvizia 1
: REPARTIZAREA ELEVILOR, IN CONTEXTUL MASURILOR
Wi ADOPTATE PRIN LEGEA NR. 141/2025 PRIVIND UNELE

MASURIFISCAL-BUGETARE
Cod. P.O. 172 Exemplar nr. 1

internet a unitdtii de Tnvatdmant pentru un termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea constituirii
formatiunilor de studiu, urmand ca apoi sa fie indepértate.

Prezenta procedurd privind repartizarea elevilor in formatiunile de studiu, in contextul masurilor
adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare, cu modificarile si completérile
ulterioare, se afigeazd de catre Comisia de distribuire aleatorie a elevilor, pe pagina de internet a unitatji
de invalamant sifsau la avizierul acesteia.

8.4.3. Valerificarea rezultatelor activitatii:

Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele de
Secretariat si in dosarul Comisiel desemnate. Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ori de
céte on apar modificar ale reglementarilor legale cu caracter general si intern pe baza cérora se
desfasoara activitatea/activitatile care face/fac obiectul acestel proceduri,
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ﬁ RECRGANIZAREA FORMATIUNILOR DE STUDIUS! | Revizia 1
i REPARTIZAREA ELEVILOR, IN CONTEXTUL MASURILOR
LWid ADOPTATE PRIN LEGEA NR. 14172025 PRIVIND UNELE

MASURI FISCAL-BUGETARE

Cod: P.O. 172 Examplar nr, 1

9. Responsabilitati

8.1, Conducatorul unititii:

- Aproba procedura;

- Asigura implementarea gi mentinerea procedurii;

- Emite decizia privind stabilirea componeniei nominale a formatiunilor de studiu, in baza hol3rari
Consiliului de Administratie;

- Semneazs listele finale cu componenta formatiunilor de studiu si se asigura de afisarea acestora pe site i
la avizier, conform prevederilor prezentel proceduri;

- Werifich modul de respeclare a prevederilor prezentei proceduri $i 15l asumd raspunderea pentru
aplicarea corecta.

9.2, Comisia distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de inva{admant si Consiliul de Admnistratie:
Comisia de distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invataméant:

- Aplicd si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedurs;

- Grupeazé/repartizeazs elevil, conform prevederilor prezentei proceduri;

- Inainteazs Consiliului de administratie spre aprobare, componenta flecdrei formatiuni de studiu rezultate;
- Asigura publicarea procedurii pe pagina de internet proprie sau la avizierul unittii de fnvatdmant;

- Public listele finale cu componenta formatiunilor de studiu, conform prevederilor prezentei proceduri.

Consiliul de Admnistratie:
- Constituie formatiunile de studiu, conform prezentei procedur;
- Emite hotdrdrea privind componenta fiecdrei formatiuni de studiu rezultate in urma repartizarii
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PROCEDURA OPERATIOMALA Edigia: Il-a
ﬁ REORGANIZAREA FORMATIUNILOR DE STUDIU SI Revizia 1
¥y REPARTIZAREA ELEVILOR, TN CONTEXTUL MASURILOR
LN ADOPTATE PRIN LEGEA NR. 141/2025 PRIVIND UNELE
MASURI FISCAL-BUGETARE
Cod: P.O. 172 Exemplar nr. 1

10. Formular de evidenta a modificarilor

M. Grt Editia Data Revizia Data Nr. Semndtura conducatorului
editiei reviziel pag. Descriere departamentului
a
modificar
ii
1 2 3 4 5 ] 7 g8
101 27.02.2026 -
10.2 Iz 1 10,07 2006 ~
11. Formular de analiza a proceduril
Hr. | Compartiment | Conduc#tor inlocuitor de Aviz favorabil Bz Semnatura Drata
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Observatii
1. | Didactic
2. | Didactic o
B
12. Lista de difuzare a procedurii i =P
Mr.ex. | Compartiment Nume gi Data = ) :"«.\5-1" intriril in vigoare | Semnatura
Premme primirki o " aprocedur
i Caonform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator | Aproba | Mumar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
131 Anexa 1 - Hotarare CA constituire comisie distribuire | - -
alevi
132 Anexa 2 - Decizie numire comisie distribulre elevi . - -
133 Anexa 3 - Hotarare CA aprobare componenta - -
formatiuni de studiu
134 Anexa 4 - Deczia aprabang componenta hommaliun - - -
de studiu
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PROCEDURA COPERATIOMALA Editia: -3

'ﬁ REORGANIZAREA FORMATIUNILOR DE STUDIU S Revizia 1
2k ] REPARTIZAREA ELEVILOR, IN CONTEXTUL MASURILOR
’% f ADCPTATE PRIN LEGEA NR. 141/2025 PRIVIND UNELE
MASURIFISCAL-BUGETARE

Cod: P.O. 172 Exemplar rr, 1

Cuprins

1, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiel procedurii documentate . msssrressssiaan SRR R R T R A ma e ann s a s na sanmrnrnnee
2. Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii....ccrmsmrirsnsninsssaniss S ——.
3, Lista cuprinzénd persoanele |a care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiel

procedurii .... S —— - e R — w3
4. Scopul procedurii. F— enniranrmsREETERa Ry renm s peta g onn e nnsrannnnnnnn
5. Domeniul de aplicare — — —
6. Documente de referinta — —— 8B RS R AR AN SRR YA E R T A AR &
7. Definitii 5i abrevieri — EE—— - R RS — are?
8. Descrierea procedurii —— T S——
9. Responsabilitati , S— — - aunsenenn 13
10. Formular de evidentd a modificanilor .o rmssresssnrsaes =T sanmemane 14
11. Formular de analiza a procedurii .....mesmeess R ——— —— —— L
12. Lista de difuzare a procedurll ..o . — i ST R T 14
13, ANBXE ccarnrrsnrnssnrrmnrmssmssossansnsssanns P— - SR L
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