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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei Th cadrul
editiei procedurii documentate

Mr. Elemente privind Murmele g1 prenumele Funciia Crata
Crt respnsabilif Sermnitura
operatiunea
1 2 3 4 b
1.1 |Elabarat Fopescu Cristian Membru CEAC 02 432026
1,2 |Elaborat Dwpri= Ligia hgrmizro CEAC 02,03 26
1.3 | Elaborat Wirsandan Cndina Mermkru CEAC 02032025
1.4 | verificat Vprod Clagdia Respansabil CEAC 02.03.2026
il
1.5 | Aprohat Gradinariu Rarnona « Catina Direciar 04:83:2025/]

2. Situatia editlllor si a reviziilor Tn cadrul edlitillor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dups caz, revizla in Componenta Madalitatea Ctata de la care se aplice prevaderile
cadrul editiei revizuith reviziel editiei sau reviziai edichai
1 2 3 4 5
21 Editia Il-a 1710320245
22 Rewizia 1 .03, 2826
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

\&

procedurii
M. Seopul difuzdrii Ex. | Compartiment Funciia Mume sl prenurme Cata
Crt nr. primirii | Sernndtura
1 2 E] 4 5 & 7 &
11 | Infortnare £ Apllcare Dridactic Wermbru CEAC Popescu Crisliat 34032020 W
Y 5.
, o A -
3.r | Informare f Aplicare Clelactle Membru CEAT Dprls Ligia 0,03, 20245 "“;': IJ-'
3.3 | Informare f Aplicare Didactic Wlembru CEAC Varsandan Ondina 04,03, 2025
34 | Informare s Aplicare Didactic Secratar CEAC Boar Lavinia A0 202G | el (E/
35 | ‘verificare Didactic Resporsabll CEAC Oprows Clagdia 04.03,2026 M
£ Fi —
2.6 | Aprobare Diclagtic Director Gradinarlu Ramona = ﬁtﬁ}fgéﬁ‘
Cari o’ Tl
arina
37 | Arhware Didactic Secretar CEAC Bear Lavinla
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4. Scopul precedurii

4.1, Stabileste modul de reallzare a activititii, compartimentele i persoanele implicate
Procedura are ca scop descrierea modalitdtii de inseriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul
scolar 2026-2027, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor Tn invatamantu!l

primar, aprobata prin Ordinul nr. 4019/2024.

4,2. Da asigurdrl cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrll actlvitatii
4.3. Asigurd continuitatea activitétii, Inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijind auditul sifsau alte organisme abllitate Tn actiuni de auditare sifsau cantrol, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domenivl de aplicare

E.1. Preclzarea {definirea) activititii la care se refera procedura operationala:

Dispozifiile prezentei proceduri se aplics Tn unitatea de Tnvatdmant n activitatea de Tnscrierea copiilor in
rvatdmantul primar. Prevederile procedurii sunt aplicabile copiilor au urmat invatdmantul pregcolar si
ndeplinesc conditiile pravazute de metodologia specifica, cu exceptiile reglementate.

5.2, Delimitarea explicltd a actlvititii procedurate Tn cadrul portofoliului de actlvititi desfagurate

de unitate;
Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul unitafii. Procedura se aplicd de

catre comisia de inscriere s distribuire a elevilor,

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea protedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolulul pe care
aceasta activitate 1l are in cadrul derulirii corecte si |a timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date sifsau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate;

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimente|e,

5.4.2. Compartimente furhizoare de rezultate:
Toate campartimente|e,

5.4.3. Compartimente implicate Tn procesul activitatii:
Didactic,
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementdri internationale:

- Regutamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivel 95/46/CE
{Regulamentul general privind proteciia datelor}.

6.2, Legislatie primard:

- Legea invatam&ntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ultericare,;

-Ordinul nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de Inscriere a copiilor Tn nvatamantul primar;

- Ordinul nr. 3334/2026 privind aprobarea Calendarului nscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar
2026-2027,

- Ordinul rr. 6.072/2023 privind aprobarea unor mésuri tranziterii aplicabile la nivelul sistemului natienal
de Tnvatdrndnt preuniversitar si superior, cu modificérite uiterioare;

- Ordinul rr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare i functionare a unitatilor
de Tnvatdmant preuniversitar, cu modificdrile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara;

- Ordin nr. 600/2¢18 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr, 142018 din 16 mai 2018 priving aplicarea unitard la nivelul unitfilor de Tnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevézut in Codul controlului intern managerial al entitagilor
publice, aprobat prin Grdinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unltatli:
- Regulamentul de organizare i funciionare al unitatil;

- Regulamentul de ording interioars al unitatii;

- Decizii ale Conducdtorului unitatii;

- Hotardri ale Consilinlui de Administratie;

- Circuitul documentslor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Deflnitii ale termenilar;

Mr. Crt Termenul Definitia sl / sau, daca aste cazul, actul care definesee tarmenul
1 2 E|

711 Procedurd documentata Waodul specific de realizare & Whan actlvitdii sau a unui proces, edital pe suport
de hartie sau in fermat eleciroenls: procedurile documentate pat fi procedurd de
sistern 5i procedur| nparaiiconal g;

712 Procedura de sistern {procedurd Descrie un proces sau o arthitate care se desfagzeard la nivelul undaEti

Eenerala) aplicakilfaplicaklld majcritdti sau toturor compattlmentelar dintr-o unitate;

713 Procedura gperattonals (procedurs de Procedura care descr e Un proces sau o activitate care se desfisoars 13 nivelul

lueru) unUiE 48l phal multor compartimente dintr-o uhltate, frd aplicabilitate I
mlvelu| intregh unitsti;

714 | Document At prin care se adevereste, se constatd sal se preconizeaza un fape, se conferd
un dregpt, se recuncaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriple sau
altd marture servind |4 cumoasterea unui fapt real actoal sau din trecut;

7.5 Aprobare Lonfirmarea scrisa, semndrura gl datarea acesteia, a autorltifli decemnate de 2
fi de acord cu aplicares respectivului document in orgargatle;

7.1.8 Yerificare Confirmare prin examinare &l furnlzare de dovezi obiective de ¢dtre autaritatea
desemnata {verificator), a faptului o sunt satisfacute cerlngale specificate,
inclasiv cerlmtele Comiziei de Monitorizare;

717 Doemiciliu Se inlefege Inclusis resedinga;

718 Farinti Se intetege Inclusk tutarele legal instituit sau reprezentantul legal,

7119 Scoala de cirgumsgriptio Reprezintd whilated scolard aflats in proximitatea domlclliviui elevelui;

7410 | Circurmnscriptia scolars Reprezintd tolzlltates strazilor arondate unitafii de invatdmant respective de

catre inspectoratd Scolar.

7.2, Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Ahrevierea Termenul abrevlat
1 2 3

721 P.5. Procedurd de slstermn

722 P, Proredurd sperationald

722 E Elahgrare

724 W Yerificare

7315 Ay, Aplicare

726 Ah, Arhivara
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B. Descrierea procedurii

3.1. Generalitati:

Procedura are ca scop optimizarea desfasurdrii inscrierii copiilor Tn Thvaramantul primar. Tnscrierea copiilor
T nvatdmantul primar se face n conformitate cu prevederile prezentei proceduri si ale Metodelogiei de
Trscriere a copiilor n invaidmantul primar, aprobata prin Ordinul v, 4019/2024 5i a Calendarului hscrierii
n Trwatd3mantul primar pentry anul scolar 2026-2027, aprobat prin Ordinul nr, 332472026,

in sensul prezentei proceduri, urmitorii termeni se definesc astfel:

a) prin damiclllu s& ntelege inclusiv resedinga;

b) prin parintl se Tnielege inclusiv tutorele legal instituit sau reprezentantul legal;

¢} seoalz de clreumscriptie reprezintd unitatea scolard aflats Tn proximitatea domiciliului elevului;

d) circurnscriptia scolard reprezinta totalitatea strazilor arondate unitdtii de invataméant respective de catre

Inspectoratul Scolar.

Unitatea de invatadmant, pentru informarea parintilor st a publicului interesat, afiseaza, conform
Calendarului Tnscrierii # TovE{Bmantul primar, inclusiv pe slte-ul acesteia, dacd exists, 5i pe site-ul
Inspectoratulul  Scolar, circumscriptile scolare, planul de geolarizare, respectly numarul de clase
pregatituare alocate,

Unitatea de Tnvatamant are bligatia de a asigura permanent Informarea i consilierea parintilor referltor la
prevederlle legii i ale metodologiel de Tnscriere, in ceea ce priveste inscrierea copiilor in invatamantul
primar. Directorul unitatii de invAtamant desemneszd o persoand care raspunde fa solicitarile parintllor.
Unitatea de invatdmant, cu sprijfinul organizatiler nonguvernamentale i al administratiel |ocale,
desfasoard campanii de mediatizare a procesului de inscriere Tn invatdmantul primar a copiilor care provin
din medii defavorizate, ai caror parinti au un acces redus la informatii.

Nurmarul de locuri care se acorda, prin cifra de scolarizare, pentru clasa pregatitoare, in Trivdtdmantut de
stat, este cel putin egal cu numdrul copiiler care au Tmplinit vrsta pentru a incepe Tnvatamantul primar,
asigurdnd fiecdrui copil un loc.

Numarul de ¢lase pregatitoare cuprins T planul de scolarizare alocat de Inspectoratul Scolar unitagi de
invaiamant se stabileste la propunerea conduceril unitdtii de invdtamant, in functie de capacitatea de
cuprindere a acesieia, determinatd de numdru! sililor de claséd Tn care poate fi organizat. Tn mod
corespunzator, procesul de Tnvatdmant la clasa pregatitoare, dar i la celelaite clase ale unitati, de
obligativitatea cuprinderii in unitatea de Tnvatdmant a twiturer copiitor din circumscriptia scolar, precum §i
tde respectarea duratei orelor de curs, conform prevederiler art. 11 alin. (4} din Regulamentul-cadru de
organizare si functionare a unitdtifor de Tnvatd3mant preuniversitar, aprobat grin Ordipul ministrului
educatiei nr. 5726/2024.

La alocarea numdrului de clase pregétitoare se tine cant de numarul copiilor care au implinit varsta pentru
a incepe invatdmantul primar, de arondarea strizilor la unititile de invatdmant, precum si de efectivul
maxim de elevi la clasd prevazut la Art. 23 alin. {1) lit. ¢} din Legea nvdtdmantulul prevniversitar nr.
198/2023, cu modificdrile 51 completarile ulterioare.

Inspectoratul Scolar, in baza analizei procesului de inscriere din anli anteriori, pot decide reconfigurarea
circumscriptlilor scelare pana la data inceperii inscrierilor, astfel ncat & asigure optimizarea procesului de
cuprindere a copiller Tn clasa pregdtitoare, in situatia in care capacitatea unigtil de invatamant nu permite
cuprinderea in clasa pregititoare a tuturer copiilor din circumnscriptia scolard stahbilita n anul scolar
anterior, precum g in alte situatii justificate, cum ar fi eliminarea segregarii scolare, rezultatd din

segregared pe criteriul medivlui de rezidenta.
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Inspectoratul Scolar poate decide extinderea activitatii didactice, In alte unitati de Trvatamant care au spatii
disponibile, cu informarea parintilar, in situatia in care unitatea de Invitamant are un numar mare de

solicitdri de Tnscriere i clasa pragétitoare.
8.2. Dacumente utilizate:

£.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentel proceduri sunt cele enumerate la pet.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelar:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitdtil procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul infarmatic |a care
ay acces salariatii unlt3fii scolare.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de citre salariatii unitatii a prevederilor
lagale care reglementeazs activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3.

3.3, Resurse necesare;

8.3.1. Resurse materlale:

- Computer;

- Imprimants;

- Cansumabhile [cernealaftoner);
- Hirtie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane;

- Conducitorul unitatii;

- Comisia de Tnscriere si distribuire a elevilor in invatamantul primar;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatil.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii,

2.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activicaitii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cltre toate compartimentele

implicate, conform instructiuniler din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
in unitatea de invaf3méant, se constituie anual Comisia de inscriere si distribuire a elevilor In
fnvatamantul primar care coordoneaza procesul de inscriere la nivelul unitatil de Tnvatamant,

Comisia de Tnscriere §i distribuire a elevilor din unitatea de invitdmant se constituie anual i
este aledtuitd din:

a} presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;

b} secretar - secretarul-seffsecretarul unitdtli de nvatamant sau un cadru didacticsinfermatician, n
situatia T care scoala nu are un secretar,

c} membri - cadre didactice care preiau clasele de incaput de cicly, informaticieni, secretari.
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Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea de invitdmant are urmétoarele
atributii:

a} asigura informarea parintilor referitor la prevederile lagale, la procedurile §i Calendarul Tnscrierii in
invatamantul primar, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter persenal in conditi de maxima
siguranta;

b) asigurd crearea bazei de date privitoare la candidati pentru Tnscrierea in clasa pregdtitoare; in acest
scop alocd un numdr suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de inscriere |a clasa
pregatiteare, precum i resursa Umand necesara si competenta pentru cperarea pe calculator;

¢ verifics documentele depuse la Tnscriere, in prezenta parintilor, completeaza in aplicatla informatica
sifsau valideaza cererile-tip de Tnscrlere cuprinzdnd datele personale gi, dupd caz, informatla necesara
pentru asigurarea departajarii candldatilor proveniti din alte circumnscriptii;

d réspunde de transcrierea corectd a datelor in cererile-tip de inscrigre §i verifica, impreuna cu paringii.
corectitudinea informatiilor introduse n aplicatia informatica; efectueaza corectarea greselllor sesizate;
e) stabileste i anunt3 din timp criterlile de departajare spacifice unitagi de Tnvatamant, care se aplica in
situatia in care existd mai multe cereri de la parinti din afara circumscripgiei scolare decat locuri ramase
libere dupé inscrierea copiilor din circumscripgia scolars;

fi transmite comisiai de la nivelul Inspectoratului Scolar, spre verificare de catre consilierul juridic al
Inspectaratului Scolar, criteriile specifice de departajare care se aplica In cazul Tn care existd mai multe
solicitari de nscriere a copiilor din afara circumscriptiel scolare decht locuri libere;

g) proceseazd, pe baza informatlilor din cererile-tip de inscriere $i din documentele depuse de parind,
cererile de inscriere ale celor care au domiciliul in afara circumscriptiei scolare si sollcitd inscrierea la
respectiva unitate de Tnvatdmant pe locurile ramase libere; admite sau respinge cererlle acestora, prin
aplicarea criteriifor generale si specifice de departajare, 5i propune Consiliuly de adminlstratie al unitatii
de Invatamant lista candidatilor admigi, spre validars;

hy asigurd marcarea in aplicatia informatica a cererilor-tip de inscriere depuse de parintii copiilor care
provin din alté circumscriptie scolars, admisi in unitatea de frvatamant;

i) asigura prezenta permanents in pericada nscrierii a unor membri ai comisiei de Tnseriere gi distribuire
a elevilor din unitatea de invitimant care s& ofere informatii ¢i consiliere persoanelor care se prezinta
pentru completarea ori validarea cererilor-tip de Tnscriere sau pentru a soficita informatii referitoare la
cuprinderea copiilor in invatdmantul primar;

[y afigeaza, Tn termenul stabilit de Metodologia de inscriere a copiilor Tn invitamantul primar, listele
cuprinzand numele sl prenumele copiilor Tnmatriculat! la clasa pregatitoare;

k) elaboreazs si transmite Inspectoratului Scolar raportul cu privire la modul de desfagurare a procesulut
de inscriere a copillor Th invatdmantul primar, in terman de S zile de la incheierea witimei etape de
nscriere, si propure eventuale modificiri ale Metodologiel de inscriere a copiilor in Tnvatamantul
primar;

ly repartizeazd elevii inscrigi in clasele pregdtitoare, cu aplicarea prevederilor Procedurii de distributie
aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu, aprobata de Consiliul de administragie.

Conditii de Tnscriere Tn Tnvatamantul primar

Parintii al ciror copii au urmat invatAméntul prescolar §i care implinesc in anul curent varsta de
6 ani pand la data de 31 august inclusiv au ohligatia de a inscrie coplil M Tnvatamantul primar in clasa
pregatitoare, 1 conformitate cu prevederile legii, ale prezentei proceduri si ale metodologiet specifice.
Pentru motlve Thtemeiate, cum ar fi: boala, lipsa infrastructurii la nivel local, domiciliul temporar in
strainatate elc., se pot inscrie in clasa pregatitoare §i copiii mentionati anterior care nu au Urmat
invatarndntul prescolar,

ParintH al cdror copii implinesc Tn anul curent virsta de 6 ani in pericada 1 septembrie-31
decembrie inclusiv pot s isi inscrle copiii in Invatdmantul primar, Tn clasa pregatitoare, dac nivelul lor
de dezvoitare este corespunzator. In situagia acestor copii, care au frecventat gradinita, Inscrierea in
tlasa pregatitoare se face la solicitarea sCrisd a parirgilor, in baza recomandarii eliberate de unitatea de

Tnvatamant cu nivel prescolar,
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in cazul copiilor care implinesc in anul curent varsta de 6 ani in perinada 1 septembrie-21 decembrie
inclusiv, dar care se afla n situatia in care din motive intemeiate, cum ar fi: boala, lipsa infrastructurii la
nivel local, dormiciliul temporar in strdinatate etc, Mu au urmat Tnvatdmantul prescolar, recomandarea
de Tnscriere in Tnvatdmantul primar se elibereazd de citre Centrul de Resurse si Asistentd Educationald,
sau de citre o structurd de la nivelul unei/unor unitati de invatdmant desemnate in acest sens de catre
Inspectoratul Scolar. Solicitarea de eliberare a recormandérii, prevézuta In anexa nr. 1 care face parte din
prezenta procedurd, poate fi depusd direct la unitatea de Tnvatdmant sau transmisa prin posta/mijloace
electronice. La solicitarea parintelui, unitatea de invagdmént cu nivel prescolar poate transmite
recomandarea 5i prin postd cu confirmare de primire sau prin mijloace electronice.

Parintii ai caror copil implinesc in anul curent varsta de & ani n pericada 1 septembrie-31 decembrie
inclusiv care nu apteazd pentru inscrierea copiilor Tn clasa pregatitoare pentru urmatoryl an scolar sau
ai celor al caror nivel de dezvoltare nu este corespunzédtor pentru parcurgeres cu succes a clasei
pregatitoare vor fi consiliati Tn vederea fnscrierii copiilor la gradinita, in grupa mare.

La carerea scrisd a parintilorfreprezentantului legal, in cazuri justificate, inscrierea in ¢lasa pregatitnare 3
copiilor care implinesc virsta de 6 ani pana la data de 31 august a anului in care se face inscrierea poate
fi amdnata cu maxkmurm un an.

Fvaluarea nivelulul de dezvoltare al copiilor, se efecturazd de cétre Centrul de Resurse i Asistentd
Educationald, doar in situatia copiilor care nu au frecventat gradinita sau care s-au Tntors din strainatate.
Cornisia de inscriere a copiilor in nvatdmantul primar, de la nivelul Inspectoratul Scolar, poate decide
organizarea activiti]ii de evaluare a dezvoitirii copillor in locatii accesibite, pentru & evita deplasarea pe
distante lungi a copiilor §1 a parintilor acestora.

Parintii copiilor care mplinesc 1 anul curent varsta de 6 ani in pericada 1 septembrie-31 decembrie
inclusiv si pertru care este necesard evaluarea nivelului de dezveltare, depun/transmit prin e-mail sau
prin pestd la Centrul de Resurse si Asistentd Educationald cererea-tip in care se solicitd evaluarea
copilului in vederea stabilirii nivelului de dezvoltare a acestuia, prevazutd Tn anexa nr. 2 la procedura.
Pericada de desfasurare a activitatii de evaluare a dezvaoltérii copiilor, efectuata de Centrul de Resurse §i
Asistentd Educationald, precum si adresele institutiiler la care se desfizoara evaluarea sunt afigate la
avizierul i pe site-ul unitdtii de invatamant, Centrului de Resurse sl Asistentd Educationala si al
Inspectoratului Scolar. Activitatea va fi reafizatd Tn intervalul arar 10.00-18.00, in baza unef programari
telafonice, astfe) incat programul de desfasurare 54 poatd fi adaptatin functie de solicitari,

Rezultatul evaluarii dezvoltrii copilului este comunicat in scris, prin e-mail sau prin pogtd, cu confirmare
de primire, dupd caz, sau este inmanat direct parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal
care a solicitat evaluarea. Rezultatul evaluarii nu poate fi contestat si are caracter confidential.

Unitatea de invatdmant si Centrul de Resurse si Asistentd Educationald transmite comisiei de la nivelul
Inspectaratvlui Scolar, listele nominale ale copiilor carora li s-au eliberat recomandari, respectiv
pracesele-verbale cu numele coplilor $i rezultatele evaluarii, dupa caz.

La solicitarea scrisd a parintllor/reprezentantilor legali pot fi inscrigi in invtdmantul de masa Tn clasa
pregatitoare si copiil cu cerlnte educationale speciale {CES), cu varste cuprinse intre 6 5 8 ani pana la
data de 3t august a anulul in care se face inscrierea. Tn clasa pregatitoare din invatamantul spectal sunt
nscrigi copiit cu CES conform prevederilor de mai sus. La solicitarea scrisd a parintitor/reprezentantilor
legali pot fi Tnscrisi in Tnvatamantul special in clasa pregétitoare 5i copiii care au varste cuprinse intre 6 i
8 ani pand la data de 31 august a anului in care se face Tnscrierea, inscrierea acestor copii se face pe
haza certificatutui de orientare scolara si profesionald.
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Alegerea unitatii de invdtamiant la care va fiTnscris copilul

Toti copiii ai cdror parinti solicitd Tnscrierea in clasa pregatitcare la jcoala de circumscriptie sunt
inmatriculati la unitatea de Tnvatamant solicitatd. Pe locurile libere se inscriv si, ulterior, se
inmatriculeaza copiii care provin din alte circumscriptii scolare, inclusiv din alte localitati, in conformitate
cu sohicitirlle paringilor gi cu prevedertle prezentei proceduri,

Mumardl locurilor libere la clasa pregatiteare este stabilit ca diferentd intre numarul de locuri alocate
pentru clasa pregatitoare si numarul de coph din crcumscriptie care trebuie Tnscrisi la acel nivel de
clasa.

Criteriile de departajare generale gi specifice

i situatia i care Tn unitatea de invatamant numarul cereriler de inscriere primite de la pdrinti al cdrer
domiciliu se afl3 in afara circumscriptiei scolare este mai mare decat nurndrul de locuri libere, se aplica
criterii de departajare generale si specifice, stabilite In conformitate cu prevederile metodolegiei
specifice si ale prezentei proceduri.

Criteriile generale de departajare care se apllcs Tn situatia in care numarul cererilor de Tnscrlere
primite de la parinti al ciror domiciliu se afld in afara circumscriptlei scolare este mai mare decdt
numrul de locuri libere, sunt urmatoarele:

a) existenta unui certificat medical de Tncadrare Tn grad de handicap a copllului;

b} existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii paringl. Situatia copilului Tn raport cu
care s-a instituit o méasurd de protectie speciald, potrivit Legii nr. 272/2004 privind protectla
promovarea drepturilor copilului, republicaté, cu medificarile i completarile uiterioare, se asimlleaza
situatiei copilului orfan de amkbii parinti;

c} existenta unui document care dovedeste ¢ este orfan de un singur parinte;

d} existanta unui fratesunei surori inmatriculat/inmatriculate Tn unitatea de invatamant respectivd.

in cazul in care numarul cererilor de inscriere din afara circumscriptiei scolare este mai mare decat
numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face In ordinea descrescatoare a numarulul de criterii
gererale de departajare cumulate de citre fiecare copil: se repartizeazd la inceput copili care
indeplinesc trei dintre criteriile mentionate anteior, apoi copiii care Indeplinesc doud dintre criteri g, in
final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate anteriar,

in caz de egalitate pe ukimele locurl, pentru copiii care indeplinesc acelagi numar de criterii generale de
departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea mentionatd mai sus |a lit. ak-d).

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de unitatea de Invatdmant si se aplica In situatia in
care in unitatea de invat3mint numarul cererilor de Tnscriere primite de la parinti al caror domiciliu ce
afla n afara drcumserlptiei scolare este mai mare decdt pumérul de locuri libere, dupa aplicarea
criteriilor generale mentionate mai sus, Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de Tnvatamant indica
documentele doveditoare pe care parintele trebuie sa le depund in momentul completdriifvaliddrii
cererfi-tip de Inscriers,

Criteriiie specifice de departajare stabilite de unitatea de invatamant trebuie sa {ina cont de faptul €3 toif
copiii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociald sl materiala, de sex, rasd,
naticnalitate, confesiung, §i nu pot incude existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara
calendarului inscrlerii, sau orice alte proceduri care nu respecta spiritul s lltera metodalagiei specifice.
Tn categoria criterlilor specifice poate fi cupring, de exemplu, i criteriul ca unul dintre parinti sa aibd
logul de muned Th crcumscriptia scolara.

Tn cazul in care, in unitatea de Tnvatamant, pe ultimul loc Niber, este Tnmatriculat un copil din akta
circumscripiie scolard, fratele sdu geaman/sora sa geamdna este admis/admisa la aceeasi unitate de
invatamant, peste numarul de locuri alocat,
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Criteriile specifice de departajare sunt elaborate Tn urma consultarii cadrefor didactice i a partenerilor
sociali - sindicate, consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantiler legalifasociatia de parinti - si sunt
aprobate de Consiliul de administratie al unitatii de Tnwatdmant, dupa verificarea existentei unor
circumstante discriminatorii de catre consillerul juridic al Inspectoratului Scolar.

Criteriile specifice de departajare se fac publice, la data mentionatd in Calendarul Tnscrierii n
rvatardncul primar, prin afisare la sediul umitatii de invatdmant. Dupa aceastd datd, modificarea ori
adauzarea altor criterii specifice de departajare este interzisa.

PROCEDURA DE INSCRIERE TN iNVATAMANTUL PRIVAR

1. Completarea 5i validarea cereriler-tip de Thscriere

Tnscrieres T Tnvatdmantul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere insotite de
documente justificative, Cererea-tip de Tnscriere se poate completa online, transmite prin e-mail, prin
postd sau se poate depune |3 secretariatul unitdtii de invatdmant la care pdrintele doreste inscrierea
copiulii, n perioada prevazutd de Calendarul inscrierii in invatamantul prirmar.

Tn sltuatia completarii online a cererii de Tnscriere sau a trimiterii prin e-mail sau prin posta, parintele va
transtmite unitatii de nvdtdmant decfaratia-tlp pe propria raspundere, prevazutd in anexa ar. 3 la
procedurd cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere, respectiv recomandarea de
inscriere in clasa pregatiteare, Tn situatia Tn care copiii fmplinesc Tn anul corent vérsta de & ani in
perivada 1 septembrie-31 decembrie inclusiv, [ar nivelul lor de dezvoltare este corespunzator.

Valldarea cererii-tip de nscriere este obllgatorie §i se face |a unitatea de Tnwatamant la care parintele

solicitd Thscrierea sau prin intermediul mijieacelor electrenice si constd in compararea datelor introduse

in aplicatia informaticd cu documentele transmise de catre parinte. Prezentarea de fnscrisuri false se
edepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinug prin frauda.

m situatia depunerii cereriitip de Tnscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de

mvaLamant, verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenga parintelui st a cel putin unu

membru din comisia de inscriere, conform programdrii realizate de catre unitatea de invatamant.

fn perioada previzutd de Calendarul inscrierii in fnvatdmantui primar, conducerea unitatii de fnvatamant
asigura prezenta unui numar suficlent de persoane din comisia de Tnscriere g stabileste programul de
lucru al comisiei Tn schimburi, atit in program de dimineatd, c3t si de dupd-amiaza, in intervalul orar
8.00-18.00 {luni-joi}, respectiv 8.00-17.00 {vineri), pentru a sprijini participarea parintilor la procedurile de
completarefvalidare a cererllor-tip de Inscriere.

Conducerea  unitdtii ce  Tavdtamane si Inspectoratul Scolar se asigurd o3 programul  de
completare/validare a cererilor-tip de Tnscriere in Trvatdmantul primar este adaptat solicitarilor
parintilor, permite procesarea tuturor solicitarilor si asigurd fluenta proceduriler, evitand aglomeratia.

In vederaa aslgurdrii fluentei procedurilor si a evitdrl aglomeratiel, unitatea de invatamant asigura
inclusiv posibilitatea de programare telefonicd a parintiler pentru completarea sifsau validarea cererilor-
tip de inscriere. Numdrul de telefon la care parintii pot apela este afisat la avizierul unitati de
invatdmant, pe site-ul acesteia, daca existd, si pe site-ul Inspectoratuiui Scolar.

Unitatea de Tnvdtdmant informeaza parintii ¢ ordinea in care se programeazé telefonic pentru
completarea si/saw validarea cererilor-tip de Tnserlere sau in care se prezinta pentru completarea gifsau
validarea cererilor-tip de inscriere nu presupune crearea unei liste de preinscriere slfsau acordarea unei
prioritati la nscriere, Informatia este afisata la secretariatul unitatii de Tnvatdmant, la avizierul acesteia i
pe site-u! scolii, dach acesta existd, si este comunicatd direct parintilor la momentul programarii
telefonice sau al prezentdrii pentru completareasvalidarea cererii-tip de inscriere,
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Tn situatia in care cererea-tip de nscriere se completeaza la sediul unitdti de Tnvatdmant la care se
doreste inmatricularea copilului, completarea dateler in aplicatia informaticd se face Tn prezenta
parintelui, de cdtre un membru al comisiei de inscriere din $coal, Tn acest caz, imediat dupa
completarea cererii-tip de inscriere se realizeazs validarea acesteia, Comisia de Tnscriere din unitatea de
irvEtamant asigurd tmprimarea unui numér de cereri-tip de nscriere care sd fie completate de mana de
catre parinti, in situatia Tn care completarea cererilor-tip de nscriere nu se poate face direct Tn aplicatia
informatica, din motive ohlactive, cum ar fi intreruperea aliment3rii cu energie electrics, imposibilitatea
temparara a conectdrii la internat si altele asemenea. fn aceste cazurl, comisia informeazd persoanele
care se prezintd pentru inscriere despre situatia aparutd si le solicitd acestora sa completeze manual
cererea-tip de inscriere si <3 o semneze. Parintii sunt informati cd, dupd remedierea situatiei speciale,
vor fi invitati din nou la unitatea de Tnvatamant pentru a verifica datele introduse in aplicatia Informatica,
pe baza cererii scrise depuse anterior, prin semnarea exemplarulul de cerere-tip tiparit din calculator.

P3rintele depune, in momentul completirii cererii-tip de inscriere la unitatea de Tnvatamant sau,
dupi caz, in momentul valid3rii acesteia:

- o copie a actului de identitate propriu gi

- o copie a certificatului de nastere al copilului, certificate conform cu originalul de catre secretariatul
unitatii de invdtamant, pe baza documentelor originale.

im situatia copiilor care nu detin un certificat de nastere se aplica prevederiie art. 105 alin. {11) din Legea
nvatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile §i completarile ulterioare, referitoare la
nscrierea persoanelor care nu degin un cod numeric personal. in acest caz, Tnscrierea se face in bhaza
datelor de identificare declarate de parinte sau de reprezentantul legal al perscanei minore, respectiv:
numele de familie si prenumele, data 5i locul nasterii declarate ale perscanei minore pentru care se
solicits nscrierea, numele de familie si prenumele parintilor sau, dupa caz, numele de famiie gi
prenumele reprezentantului legal, precum 5i domiciliul minorubui stahilit conform prevederilor legale.

in cazul in care cererga-tip de Inscriere este completata pentru un copil care fmplinegte varsta de 6 aniin
peripada 1 septembrie-31 decembrie inclusiv, alfturi de documentele mentionate anterior, parintele
transmite si o cople a recomandarii de inscriere in clasa pregatitoare.

Parintii divortati depun la inscriere dovada modului Th care se exercita autoritatea parinteasca i la care
dintre ei a fost stabilitd locuinga minorului,

Tnt cazul Tn care solicita inscrierea la altd unitate de inviiamant decat scoala de circumscriptie, pe langa
documentele mentionate antertor, parintii depunitransmit pe e-mail sau prin pogta si decumente in
copie simplé care dovedesc indeplinirez criteriiler de departajare.

Tn cazul in care solicitd nscrierea la altd unitate de Tnviiamant decdt scoala de circumscriptie, parintele
mentioneaza, prin hifarea acestei optluni 1 cererea-tip de Tnscriere, dacd este de acord cu inscrierea
copiluful la scoala de circumscriptie Tn situatia in care acesta nu este admis la gcoala solicitata din lipsa
de locuri libere,

Unitatea de invatamant informeaza paringii prin afisare la avizler i postare pe site, dupd caz, cu privire
la faptul ¢3 aplicatia informaticd nu permite Tnscrierea la mai multe unitagi de Tnvatamant.

im cazul In care aplicatia informaticd semnaleaza cd pentru copilul respectiv a mai fost depusa o cerere
de Tnscriere la alt unitate de Tnwatamant, inscrisd Tn baza de date, intrucat a fost validats, dosarul de
Imscriere nu este acceptat si rAmdne valabils optiunea deja asumatd pentru alti unitate de Tnvagamant.
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Pantru validarea cererii-tip de Tnscriere, in situatia in care parintele depune direct docurnerttele la
unitatea de Tnvatamant, un membru al comisiei de inscriere din unltatea de Tnvatdmant tipareste figa
completatd Tn aplicatia informaticd, in prezenta parintelui.

validarea fisel tiparite din aplicatia informatica poate fi realizatd prin semnaturd |a sediul unitatii de
invatdmant sau prin mijloace electronice, dupa caz.

in situatia Tn care comisia de inscriere din unitatea de fnvatamant identifica erori sau neclaritati Tn
completarea  cererii-tip  sau  Tn documentele  depuse/transmise,  parintii/tutorii legal
instituitifreprezentantii legali vor fi contactati de c&tre comisia de inscriere in Tnvatamantul primar din
unitatea de invatamant in vederea remedierii acestora, iar procesul de valldare se reia in conformitate
cu prevederile anterioare, cu incadrarea in termenele prevazute de Calendarul nscrierii in Tnvatamarntul
primar,

in situatia Tn care validarea cererii-tip de Tnscriere se face n baza declaratiei pe propria raspundere,
parintii au obligatia de a prezenta Tn format fizic documentele care au stat la baza Tnscrieril n
nvatamantul primar n termen de maximum dou saptadmani de |a Tnceperea cursurilor. Prezeritarea de
nscrisuri false se pedepseste conform legii 5l atrage pierderea locului shtinut prin frauda.

2. Etapele de Thscriere Tn Tnvat@amantul primar :

Dupd incheferea perioadei de completare 5i validare a cererllor-tip de inscriere, cuprinderea
copiilor in clasa pregititoare se face in doud etape succesive, dupa cum urmeaza:

a) prima etapd, in care repartizarea copiilor se face pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere i
din documentele depusestransmise de paring, folosind aplicatia informatich, si pe baza hotararilor
Consiliului de administratie al unitdtii de Tnvatdmant, luate in urma aplicarii criteriilor de departajare
pentru coptii din alte droumscoriptil seolare;

b) a doua etapa, in care este asiguratd inscrierea pe locurile libere a copiilor care nu au participat la
prima etapd sau nu au fost distribultl din diferite motive.

Prima etapd de inscriere in invatamantul primar

Tn prima etapa, procesarea cererilor-tip de inscriere se desfigoard la Comisia nationald de nscriere a
copiiler Tn InvatAmantul primar, denumitad fn continuare Comisia nationald, cu ajutorul aplicatiei
informatice, si la nivelul unitatil de invatamant, pe baza informatiior din cererile-tip de inscriere si din
documentele depuseftransmise de paringiftutori legal instituiti/reprezentanti legali.

Procesarea cererilor-tlp de fnscriere se face n ordine, respectind urmatoarele prioritati:

a} n prima fazi sunt admisi la $coala de circumscriptle copiii ai caror parinti au solicitat acest lucru in
cererea-tip de Tnscriere. Repartizarea acestora conform solicitérii din cererea-tip de inscriere se
realizeazad cu ajutorul aplicatiei infarmatice;

bl in a doua faza se proceseazi cererile parintilor care solicitd inscrierea la o altd unitate de invatamant
decat scoala de circumscriptie, pe locurile ramase libere. Admiterea sau respingerea cererilor acestora
se realizeazi la nivelul comisiei de inscriere din unitatile de invatamant, prin aplicarea criteriiler generale
si specifice de departajare, iar listele finale sunt validate de catre Consiliul de administratie al unitatli de
invatamant;

¢} in a treia fazd sunt admisi |a scoala de circumscriptie copiii ai carar parinti au solicitat Inscrierea la o
altd unitate de Tnvatdmant decit scoala de circumscriptie, dar nu av fost Tmatriculati, din lipsa de locuri.
Repartizarea acestara se realizeazd cu ajutorul aplicatiel informatice, daca in cererea-tip de inscriere a
fost bifatd optiunea de inscriere |a scoala de circumscriptie, n cazul neadmiterii la scoala sollcitata.
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fn prima fazi, cu ajutorul aplicatiei informatice, toti copiii ai caror parinti au solicitat inscrierea la scoala
de circumseriptie sunt Tnmatriculati conform optiunii. Dupd Incheierea primei faze, Comisia nationald
comunicd comisiel de Tnscriere din unitatea de invdtamant locuriie rdmase libere,

Tn a doua fazi de inscriere, in conformitate cu Calendarul inscrierii in TMvaEmdantul primar si cu
programul afisat, }a unitatea de invatdmant daca au ramas locuri libere, comisia de nscriere din unttatea
de invitimant anallzeazd cererile-tip de Tnscriere i documentele depuse/transmise de parintii copiilor
care au domiciliul in afara circumscriptiei scolare.

in cazul in care numdarul salicitirilor este mai mic sau egal cu numarul locuriler libere, comisia de
inscriere valideaza inscrierea copiilor respectivi Tn unitatea de Invatdmant, fara nicio restrictie.

n cazul in care numardl solicitarilor este mai mare decit numarul locuriler libere, camisia de inscriere
din unitatea de invitamant aplica criteriife de departajare generale si apof, dacd este necesar, pe cele
specifice, in vederea stabilirii candidatilor care ver fi admisi.

Pand la data precizatd in calendarul inscrierii, comisia de fnscriere Tn Tnvatdmdntul primar, dacd au
rémas locuri libere dupd prima fazd proceseaza cererile périntitor copiilor proveniyi din alte
circurnscriptii scolare 51 stabileste lista copiilor care sunt inmatriculati la unitatea de Tnvatamant in clasa
pregatitoare. Decizla se ia in functie de numdrul de locur libere, de numarul de cereri §i pe baza
criteriilor de departajare.

La solicitarea unittii de invagdmant, Consiliul de administragie al inspectoratului $colar poate aproba, in
situatii exceptionale, depasirea efectivelor maxime stahilite de lege pentru clasele pregititoare la care
numarul solicitarilor de hscriere ale parintilor proveniti din alte circumscriptil colare este mare, in
conformitate cu prevederile legale.

Aplicarea criteriilor gi stabilirea listei copiilor declarati admigi in unitatea de fnvatamant respectivd, a
listai cererilor respinse, din lipsa de locurl, se fac in plenul comisiei st se consemneaza intr-un proces-
varbal, care rdméine la dosaru| comisiai.

Rezultatele analizei si decizia comisiei de inscriere din unitatea de Tnvatdmant sunt transmise comisiel
constituite la nivetul Inspectoratului Scolar 3i Comisiei nationale pand la data prevazuta de calendar.

in a treia fazd a primei etape de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, se proceseaza cererile
parintilor care initial au solicitat fnscriersa copiilor la altd unitate de favatamant decat la scoala de
circumscriptie, dar acestia nu au fost admigi, din lipsa de locuri, $i au optat, n cererea-tip de nscriere,
pentru intoarcerea |a scoala de circumscriptie, Avand in vedere ¢a focurile copiilor mentionati anterior
au fost rezervate |a scoala de circumscriptie pana |a aceastd faza, toi copiii din circumscriptia gcolara ai
caror parinti au optat in cererea-tip de inscriere pentru Tntoarcerea la scoala de circumscriptie, In cazul
i care nu au fost admisi la scoala solicitatd initial, sunt inmatriculati la scoala de circumscriptie.

La fncheierea primei etape de inscriere, aplicatia informatlcd stabilegte numarul de locuri disponibile la
fizcare unitate de Tnvatdmant. La incheierea primei etape de inscriere se considera locuri disponibile, pe
langa locurile ramase neccupate dupd a doua faza de repartizare, §i locurile copiilar din circumscriptia
scolara respectivd care au fost inmatriculati la o altd scoald, In faza a doua de inseriere, sau care nu s-au
inscris in nicio unitate de Tnvat@mént in aceasta etapa.

Lista candidatilor inmatriculagi dupa prima etapd se afiseazd la unitatea de fnvatamant gi pe site-ut
Inspectoratului Scolar, conform Calendarubui Tnscrierii In Tovag@mantul primar. Lista contine numele gi
prenumele candidatilor inmatriculagi.
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Locurile disponibile de la unitatea de invatamant {locurile ramase neocupate dupd a doua fazd de
repartizare si locurile copiilor din circumscriptia scolard respectivd care au fost inmatriculati |a o alta
scoald, In faza a doua de inscriere, sau care nu s-au inscris fn nicio unitate de Tovatadmant in aceasta
etapa} sunt afisate de unltate de Tnvdtamant, pentru informarea parintilor.

A doua etapd de inseriere n Tnvétamantul primar

Parintii copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de invatdmant in prima etapa de Tnscriere sau care
nu au participat 1a aceastd etapa completeazi o noua cerere-tip de inscriere Tn cea de-a doua etaps,
pentru locurile disponibile.

Cererile-tip de inscriere pot fl completate doar daca in unitatea de fivBtAmant exista locuri disponibile,
afizate conform prevederilor procedurii, Daca unitatea de vatamant nu mai are locuri dispanibile nu
poate primi cereri-tip de Tnscriere in nvatamantul primar In etapa a doua, iar optiunile online sunt
respinse de aplicatia informatica.

m cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintll completeazd, n ordinea descrescatoare a
preferintelor, maximum trel optiuni pentru unitati de invatamant la care mai existd locuri disponibile.

Parintii copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de Tnvatamant in prima etapd de inscriere sau care
nu au participat la aceasts etapa complateazi o noud cerere-tip de inscriere pe care o depun/transmit
gnline sau la secretariatul unitatii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiunt exprimate pentru etapa a
doua,

Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazutd de calendarul inscriecii pentru etapa a
doua, prin introducerea in aplicatia informaticd a datelor furnizate e parinte.

validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de Tnvdtamant aflatd pe prima pozifie din cele 3
optiuni exprimate pentru etapa & doua, in conformitate cu prevederile prezentei proceduri

Modalitatea de validare este cea prevazuta mai sus la puncrul 1.

Dup3 Tncheiersa pericadei de completare si valldare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a doua
etapd de inscriere, unitatea de invatamant analizeazad gl solutioneazd cererile parintilor, aplicand o
procedurd specifics elaboratd de Inspectoratul Scolar si aprobatd de Conslliul de administratie al
Inspectoratului Scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in iimita locurilor
disponibile,

La incheierea operatilor de completare st validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a doua
etapd de Tnscriere, conform Calendarului thscrierii in invatdmantul primar, se afigeaza lista cuprinzénd
numele si prenumele candidatilor Trrmatriculati la unitatea de invatamant.

Tn situatia in care mai existd copil care nu au fost incd inscrlgl la nicio unitate de invatamant,
Inspectoratul Scolar centralizeazd si solutioneaza cererile parintilor acestor copii, comisia constituita la
nivelul acestuia solutionand orice altd situatie referitoare |a inscrierea Th invatdmantut primar, avand Tn
vedare, U prioritate, interesul superior al copilului.

3. Asigurarea dreptulul la educatie al tuturor copiilor care indeplinesc conditllle prevazute de
legislatia in vigoare

Dupa incheierea celei de-a doua etape, unitatea de invitdmant anafizeaza rezultatete cuprinderii copiilor
in clasa pregétitoare, le compard cu rezultatele recensamantului gi informeaza comisia de la hivelul
inspectoratului Scolar cu privire |a situatia copiilor recenzati care nu sunt Tned inmatriculati la o unitate

de Thwlitdmant.
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Daci analiza demonstreaza ci existd copii recenzafi neinscrisi in nicio unitate de invatamant,
Inspectoratul Scolar $i unitatea de invatdmant, impreund cu autoritatile administratiel publice locale §i
cu sprijinul organizatiilor nonguvernamentale, fac demersurile legale pentru asigurarea dreptului la
educatie al copiilor care trebuie s3 fte scolarizati in anul gcolar urmator.

Copiii care trebuie 53 fie scolarizati Tn anul scolar pentru care se organizeazd nscrierea, dar care nu au
fost inmatriculat] sau nu au participat la etapele anterloare de Tnscriere, sunt distrlbuigi de comisia de la
nivelul Inspectaratului Scolar.

Cenmtrul de Resurse §i Asistentd Educationald, asigurd, la solicitarea paringilorstutarilor legal
instituiti/reprezentantilor legali, servicile de evaluare a dezvoltdrii copiilor, inclusiv dupa fncheierea
pericadei de evaluare prevazute in Calendarul Tnscrierii Tn invdg@mantul primar. Avand in vedere faptul
ca, din punctul de vedere al nivelului de dezvoltare a copilului, schimbarile care intervin |a varsta de 5-6
anmi sunt continue si, in unele situatii, alerte, la solicitarea scrisa a parintilorstutorilor  legal
instituitifraprezentantifor legali, copiii care nu au primit recomandare pentru inscrierea in clasa
pregititoare pot s3 se adreseze unitdtii de TrvatAmant sau Centrului de Resurse si Asistenta
Educationald, dupa caz, pentru eliberarea recomandarii pentru inscrierea Tn invatamantul primar.

4. Informarea publicului privind procedura de inscriere

Unitatea de invatdmant are obligatia de a oferi informatii referitoare la procedura de inscriere a copiilor
in Trvatamantul primar 5i de a organiza actiunl de promovare a ofertei scolll pe site sau prin afizare [a
avizierul scolii. 5& vor organiza sedinge de informare si consiliere a parintilor copiilor inscrigi la gradinita
si care Tncep Tnvataménwul primar fn urmtorul an seolar si se vor lua teate masurile pentru
comunicarea citre mijloacele de comunicare in masé a informatiilor legate de nscrierea ninvagamantul
primar, inclusiv posibilitatea de informare la linia telverde si numarul acesteia. Comisia de la nivelul
Inspectoratului Scolar coordeneazd crganlzarea acestor sedinte.

Unitatea de invatamant incarca pe site-ul propriu, daca existd, pe 13ngd denumirea §i adresa unitatil de
invatamant, strazile/adresele arondate unitdtii de invdtamant, numarul de clase pregatitoara alocate,
modalltatea de stabilire 3 numarului de locuri libere, criteriille de departajare generale i specifice care
surtt utilizate in cazul in care numdérul de optiuni pentru respectiva unitate de Tnvatamant este mai mare
decit numarul de lacuri libere, precum si alte informatii care s permitd parintilor s3 cunoasca
activitatea specifici clasei pregititoare din cadrul unitagii, cum ar fi: posibilitatea organizarit procesutui
de fnvatamant tn cadrul unei gradinite aflate in structura scolii sau Tn consorjiu cu scoala, posibiiitatea
organizarii programului "$coala dupa scoald”, fotografii ale spatiului in care se desfagoara activitatea la
clasa pregatitoare. Pentru asigurarea protectiei datelor persenale, n fotografile care sunt postate pe
zite nu trebuie =3 apard persoane.

in situatia in care unitatea de TnvatAmant nu au site propriu, infarmatiile vor fi incarcate pe site-ul
Inspectoratului Scolar.,

5, Dispozitii finale

Frezentarea de inscrisuri false a inscrierea T clasa pregatitcare se pedepseste conform legii si atrage
pierderea loculul ebtinut prin frawda.

Persocanele vinovate de transcrierea eronatd, deliberatd, a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea prevederilor prezentei proceduri si ale metodologiel specifice vor fi sanctionate
disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupa caz.

Se interzice unitdtii de Tnvatimant s3 instituie taxe sau s& solicite parintilor alte foloase pentru a realiza
inscrierea copillor in clasa pregatitoare.
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Se Interzice colectarea sau favorizarea aciiunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesti de la
parintii care solicitd inscrierea copiilor in Tnvagamantul primar.

Personalul din fnvatamant care, in procesul de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare, savarseste fapte
de naturd penatd sau care manifestd neglijentd in Tndeplinirea atributiilor ce T revin este sanctionat in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Constitulrea formatiunilor de elevi Tn clasa pregatitoare se face dupd finalizarea procesului de inscriere,
corform calendarului, in baza Precedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu,
aprobate de Consiliul de adminlstratie, <u respectarea criterlilor de transparents, echitate,
nondiscriminare siincluziune,

Activitatea comisiei de inscriere si distribuire a elevilor din unitates de fnvatamant {verificarea respectarii
legalititii, a transparentei si a prevederilor metodologiei specifice, inclusiv documentele elaborate de
comisia de Thscriere si distribuire a elevilor sau docurmentele depuse pentru fnscrierea copiilor Tn clasa
prep3titoare) este coordonata si controlatd de comista de la nivelul Inspectoratului Scolar.

Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea de invatamént poate solicita autoritatilor n
drept verlficarea respectirii prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 9772005 privind
avidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor ramdni, republicata, cu modificarile
si completérile ulterioare,

In conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) {it. e} din Regulamentul (UE) 2016/675 al Parlamentulu
European §i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectla persoanelor fizice Tn ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatle a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor], datele personale sunt pastrate intr-
o forma care permite identificarea persoanelor vizate pe o pericadd care nu depdgeste pericada
necesarca Indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele.

Listele referitoare la inscrierea copiilor in inwdtamantul primar pentru fiecare an scolar sunt publice pe
pagina de internet a unitatii de hvatdmant. Acestea vor fi eliminate de pe site-ul unltatii in termen de cel
mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere prevazute in Calendarul inscrlerii in invatamaniul
primar.

Listele in format letric raman afisate la avizierul unitatii de Tnvatdmant pana cel tarziu la data Thceperii
anului scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

2.4.3. ¥alorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatale activicatii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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0. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitati
- Aprobd procedura;
- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Comisia de Tnscriere si distribulre a elevilor din unitatea de invatdmant
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitdtile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
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10. Farmular de evidenia a modificarilor
Mr.Crt | Edifla Data Revizla Data Mr. Descrlerea Semnéatura conducdtoruiui
edifiai revizlel pag. modificari departamentului
1 2 3 4 5 g 7 5
10.1 17,10, 2025
102 Il-a 1 04.03 2026
1. Formular de analizd a procedurii
Nr. | Cempartlmant Conducator inlacuitar de Aviz favarahil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sa nefavarakbil
Nume sl delegat .
prenume . Semnatura Data Qbservatii
1. | Didactic Corau Cloyd, ! 04.03.2026
T,
2. | Didactic Gradinariu ¢ > Ji/ 04.03.2026
Ramana - Coring | e
12. Lista de difuzare a procedurii
Hr. ex. Compartiment Nume 5i Drata Semndtura Data Bata intrdril Tn vigoare | Semndtura
prenume primirii retragerii a pracedurii
1. Canform Procesu|ui Yerbal de predare-primire.
13, Anexe
Mr. Crt Denumiresa anexei Elahorator | Aproba Numar de Arhivare
exgmplare
1 2 ] 4 5 f
131 Anexa 1 - Selicitare eliberare recamandare de inscrierein | - - 1 -
imy prirmar
13.2 Anexa 2 - Cerere evaluare hive| dezvoltare copil - -
123 Anexa 3 - Declaratie pe prepria raspundere privind - -
informatiile din eerere
13.4 Anexa 4 - Calendaryl Inserlerli ln irvatamantul primar & - =
135 Anexa § - Decizie ¢ohstituire comisie inscriete si distribuire | - -
elevi in invalamantul
136 Anexa & - Hatarare CA criterii sperifice de departajare - - -
inscriera in iny primar
13.7 Anexa ¥ - Cerore-tip inscriere class pregatitoare Etapa | - - -
13.8 Anexa 8 - Carere-tip inscriere clasa pregatitoare Etapa |l - - -
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Cuprins

1. Lista responsabllllor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiel sau, dupa caz, a reviziel Tn

cadrul editiei procedurll documentate ... ... . i 2
2. Sltwatia editiiler si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii - .- ..... ... vl 2
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dup3 caz, revizia din cadrul editiei

ProcedUurii .o .cout e s 3
4.5capulprocedurii ... e 4
5. Domeniul deaplicare . ... .. ... 5
6. Documentedereferintd .. ... .. &
7.Definitll slabrevieri - .. . .. o o 7
8. Descrierea procedurll .. ..o 5
9. Responsabilitdti - ... .. oo 20
10. Formular de evidentd a modlficdrilor .. ... . - ..o iiiiii 21
11. Formular de analizd a procedurll ... e 21
12. Lista de difuzare aprocedurii = - - oo s 21
T T T 5T -3 = R I I R 21
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