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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul
edltiei procedurii documentate

Nr. Elernante privind Numele sl prenumale Funcgia Data
rt responsabilils Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 k] &
1.1 | Elabarat Fopescu Crlstlan ek CEAC 2302 2926 d'/
s 77
1.2 | Elabaral Qpris Ligia MWembru CEAC 23.02.2025 %’ﬂ-
1.2 | Elaborat Wirsdndan Gndina Mernbru CEAL 23.02 2076 ‘ﬁ
L
1.4 | verificat Jeroiv Clandia, Respohsabll CEAC 25.02.2026 5“7/
p— ; ) Jvffy 1
1.5 | Aprebal Gradinariu Ramena - Cotlna Directar 2?.0@-}2,_. Tl

2, Situatia editillor gl a reviziilor in cadrul editlilor procedurii

Mr. Crt Editia sau, dupd caz, revizia in Componenta Modalltatea Data de la care =& aplici prevederile
cadrul editiei revizuitd revizel editiei sau revizal aditie
1 £ 3 4 5
21 Editia li-a 27022028
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1, Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editici

procedurll
Nr. Scopul difuzarll Ex. | Compartiment Functia Mume 5i prenume Data
Cre nr. primirii SermnStura
1 2 3 4 5 G 7 3
3.1 | Informare  Aplicare Didlactic Membru CEAC Fopescu Cristian 27022025 /
|
'/
22 | Informarg £ Aplicara Didactic blembru CEAC Cpris Ligia 21022026 f}}-”f
33 | tnformare f Aplicare Didactic Membru CEAC Yarsdndan Ondina 2702 2025
|
3.4 | Informare f Aplicare Dlelacel secretar CEAL Boar Lavinla 7022026 | I{‘L_,,,a'
1
3.5 | verifleare Didactic Responsabil CEAC Opmiu Mosdio | 27022038 /
’}Z.r'-s e ?(- T
348 | Aprobare Didactic Diracter Gradinariu Ramona - 2?.&@- (i
Corlma 3
37 | Arhivare Dldactlc Secretar CEAC Boar Lavinia u'
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4. Scopul proceduril

4.1, Stabileste modul de realizare a activitiatii, compartimentele si perseanele implicate
Prezenta procedurd reglementeazi modul de reorganizare a formatiunilor de studiu si de repartizare 2
elevilor la clase, fn contextul masurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-

bugatare, cu modificdrile si completdrile ulterinare,
4.2. D3 asigurari cu privire la existenta documentatlei adecvate derularii activitatil
4.3, Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijind auditul 5i/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare l/sau control, iar pe
director, in luarea deciziel

4.5. Alte scapuri
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5. Pomeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea} activitatll la care se referd procedura operationala:
Dispozijiile prezentei procedurl se aplicd n unitatea de invatAméant pentru organizarea sl desfagurarea

procesului de repartizare a elevilor in formatiunte de studiu, cu respectarea prevederilor legislative.

5.2, Delimitarea explicitd a actlvitdgii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:

Activitatea este relevantd ca importantd, filnd procedurati distinct in cadrul unitatii. Procedura se aplica de
comisia de distribuire aleatorie a elevilor, 1 scopul constituirii formatiunilor de studiv, in contextul
m3surilor adoptate prin Legea nr. 1412025 privind unele masuri fiscal-bugetare, cu meodificarile si
completdrile ulteripare si Ordinul nr. 5197/2025 pentru aprobarea Procedurii privind reorganizarea
unitdtilar de Tnvatdmant preuniversitar de stat g constituirea formatiuniier de studiu in invatamantul
preuhiversitar de stat, in anul scolar 2025-2026, ca urmare a masurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025

privind unele masuri fiscal-bugetare.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd deplnd toate celelalte activitdti din cadrul unitétii, datorita relului pe care
aceasta activitate 7l are in cadrul derularii corecta si la timp a tuturor proceselor,

5.4, Listarea compartimentelor furnizoare de date sifsau beneficiare de rezultate ale activitagii
procedurate:

5.4.1, Compartimente furnizoare de date:
Toate compartirmentele,

£.4.2 Compartimente furnizeare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate Tn procesul activitatii:
Didadtic.
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6. Docurmente de referingd

6.1. Reglementiri internationale:
- Regulamentul {UE) 2016/679 privind proteciia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera drculatie a acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE

{Regulamentul general privind protectia datelor}.

6.2, Legislatie primara:

- Legea Tnvatdméntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile i completarile ubterioare;

- Legea nir. 14142025 privind unele masuri fiscal-bugetare, cu modificarile si completdrile Ulterioare;

- Ordinul nr. 5197/2025 pentru aprobarea Procedurii privind reorganizarea unitatilor de Tnivatamant
preuniversitar de stat §i constituirea foermatiunilor de studiu fn Tnvatamantul preuniversitar de stat, in anul
scolar 2025-2026, ca urmare a masurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-
bugetare;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentuiui-cadru de organizare sl funcionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar, cu madificdrile si completarile ultericare;

- Ordinul  nr. 2945/2024  privind  aprobarea  Procedurii  de  distributle  aleatorie  a
anteprescolarilor/prescolarilor/eleviler n formatiunile de studiu;

- Ordinul fr. 770172024 privind aprobarea Metodologiei pentru manitorizares, evaluarea, identificarea,
prevenirea 3l combaterea segregarii scolare in invatdmadaniul preuniversitar;

- Cwrdomanta nr. 1372000 privind prevenirea i sanciionarea tuturor formeloc de discriminare, cu
modificdrile si completdrile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 80042018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatitor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardutul 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Grdinul secretarului general al Guvernulai nr. 600/2015;

- Ordinul nr. 622342023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare §i functionare a consllillor de
administratie din unitdtile de Thvatamant preuniversitar,

6.4, Alte documente, incluslv reglementari interne ale unitatil:
- Regulamentul de organizare si fundionare al unitatii;

- Regulamentul de ordine interioara al unitatii;

- Decizii ale Conducitarului unitatii;

- Hotarari z2le Consiliului de Administratie;

- Circultul documentelsr;

- Alte acte normative,
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7. Definitii 5i abrevieri

7.1. Gefinlgii ale termeniler:

Mr. Crt Termeanul Pefinitia si f sau, dacd este cazwi, attyl care defineste termenul
1 z 3

7.1.1 Procedurd documentatd Madut specific de realizare a unel activititi sau a enui proces, editat pe suport
de hartie saw in farmat electranlc procedurile documentate pat A proceduri de
sistern si proceduri operagicnale;

712 Procedura de slstem {procedurd Dlescrie un proces sau o activitate care se desfagoard la plvelul endt3gi publice

genaraldl apllcabllfapticabild majoritati sau tuturor compartimentelor dintr-p entitate
public;

1.3 Procedurd operationald (procedura de Fraredurd care descrie un proces sau o ackivitate care se desfagoara [a nivelul

lucru} urLUid sau mai multor compartimente dintr-o entitate, 13ra aplicabilitace 1a
rivelul intregli entitac puiblice;

7.1.4 | Docurnent Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazd un fapt, se conferd
un drept, 5e recunaaste o ohilgatie respectiv text scris sau tpdrit Inscriptie sau
altd marturle servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

15 Aprobare Confirmares scrlsh, semndtura i datarea acesteia, 4 autoritsgll dasernnate de 3
fl ¢l arord cu aplicaraa respectivu i decument in organizatie;

T1E | Verificare Confirmare prin examinare i fumizare de doveri chlective de citre autoritatea
desemnats (verifcator), @ faptului 3 sunt satisfacute ceringele specificats,
inclusiv cerintele Comisiei de Maonicorizare;

7.1.7 Forrnatiuni de studiu Grupe/Clase constituite in confermitate cu prevederile Art. 23 din Legea

invatamantului preunlversitar nr. 1982023, cu medificdrile $1 completirile
ultericare.

7.2. Abrevler] ale termenilor:

MNr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3
721 PS, Procedursd de siztem
T2 PO, Procedurd operationald
T.23 E Elabarare
724 Y verificare
725 A Apllcare
726 Ah. Arhivare
FLY SlIR Slstarnul Inforrnatic Integrat al invatéméntulul din Ramaniz
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2, Descrierea procedurll

8.1. Generalitati:
Prezenta procedurd reglementeazi modalitatea de reorganizare a formatiunilor de stuchiu din unitatea de

invitamant, prin repartizarea elevilor, in conformitate cu masurile adoptate prin Legea 141/2025 privind
unele masuri fiscal-bugetare, cu modificarile si completarile ultericare si Ordinul nr. 5197/2025 pentru
aproharea Procedurii privind reorganizarea unitatiler de Tnvatamant preuniversitar de stat §i constituirea
formatiunilor de studiu in Tvatamantul preuniversitar de stat, in anul scolar 2025-2026, ca urmare a3
masurilor adoptate prin Legea nr. 14172025 privind unele masuri fiscal-bugetare.

Conform Art. 23 din Legea Wnvatimdntului preuniversitar nr. 198/2023, cu madificarile si
completarile ulterloare, in Tnvatimantul preuniversitar, formatiunile de studiu cuprind grupe sau
clase, dupa cum urmeaza:

8) educatia timpurie, nivel pregcolar: grupa cuprinde, in medie, 17 pregcolari, dar nu mai putin de 12 si nu
rai mult de 22;

b) invétdmdntul primor: clasa cuprinde, in medie, 18 elevi, dar nu mai putin de 12 si nu mai mult de 24;

¢} invadméntul gimnazial: clasa cuprinde, in medie, 20 de elevi, dar nu mai putin de 12 §i nu mai mult de
28,

in situatii exceptionale, formatiunile de prescolari sau de elevi pot functiona cu cel mult 2 benefidiari sub
sfactivul minim $i, respectiv cu cel mult 4 beneficiari peste efectivul maxim prevazut mai sus, dupa caz, cu
aprobarea Inspectoratului 5colar, pe baza unei justificari din partea Consiliului de Administratie al unitatii
de invatamant, care solicitd exceptarea de |3 prevederile de mai sus.

Pentru fiecare copilfelev cu CES integrat in invatamantul de masa, efectivele maxime ale grupelor/claselor
se diminueaza cu 3 prescolarifelevi,

Tn unitatea administrativ-teritoriala izolata geografic sau lingvistic ori Tn unitatea administrativ-teritoriala in
care efectivele de elevi corespunziteare unui anumit nivel de dasa din invatamantul primar sau gimnazial
sunt mai mici decét efectivele minime previzute de lege si nu existd posibllitatea asigurarii transportului
scolar, se arganizeazd clase in regim simultan, Th conformitate cu legistatia Tn vigoare.

Pentru respectarea ohligatiei prevdzute de legislatie, unitatea de Tnvatamant preuniversitar
distribuie in mod echitahbil, in formatiuni de studiu, §i urmitoarefe catagorii de elevi:

- copiii cu cerinte educationale speciale;

- cei care repetd anul scolar;

- cel care nu au parcurs ciclul prescolar sau |-au parcurs incomplet;

- cel a caror limba materna difera de Iimba de predare;

- cel transferati dintr-o altd tara/unitate de invitamant/clasa;

- eei admisi pe locurile distinet alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale sau pe locurile speciale
pentru romi.

Critertiile pe baza carora se constituie formatiunile de studiu sunt:
1. Transparenta;

2. Echitate;

2. Nondiscriminare;

4, Incluziune.

La constituirea formatiunilor de studiu vor respacta prevederile procedurii priving Segregarea scolard.
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8.2. ocumente utilizate;

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

1. Decizia de numire pentrnu Comisia de distribulre aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant,

2. Listele finale privind elevii tnscrisi, generate din Sistemul informatic integrat al invatamantului din
Roméania (SR}

3. Listele privind formatiunile de studiu rezultate;

4, Listale cuprinzand cadrele didactice repartizate, care preiau clasele de elevi;

5. Docurments pentru asigurarea corectitudinii activitagin

a. Proces-verbal al Consiliului de administratie privind constituirea formatiunilor de studiu;

k. Hotdréri CA;

¢. Decizii director,

£.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitathi,

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii st aplicdrli de citre salariatii unitatii a prevederlior
legale care reglemeanteaza activitatea procedurats, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3.

8.3. Resurse necesare;

8.2.1. Resurse materiale:

- Computer;

- lImprimants;

- Capiator;

- Consumabile {cernealastoner};
- Hartie xerox;

- Dosare,

8.3.2. Resurse umane:
- ConducAtorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in arganigrama unitatii.

2.2.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4, Modul de ucru;

8.4.1. Planificarea operatiunilor i actiunitor activitatii:
Operatiunile $i actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate compartimentele

implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunllor activicatii:

in contextul noilor masuri legislative, 12 nivelul unitatii de Tnvatdmant se reanalizeazd formatiunile de
studiu si se dispun mdsuri, astfel ncdt fundionarea acestora =3 se realizeze (U respectarea prevederiler
Art, 23 din Legea nr. 198/2023, cu meodificdrile si completarile ulterioare, referitoare la efectivele minime

i maxime de elevi la clasa.
Dupd implementarea acestor masuri 5i dupa constituirea formatiunilor de studiv 12 nivelul unitath de

invatamant, acestea se opereaza Tn aplicatia 1R, medulul Plan scolarizare.
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Formatiunile de studiu s& constituie prin hotdrare a Consiliului de Administratie, conform prevederilor
legale, pe baza criteriilor de transparenta, echitate, nondlscriminare si de incluziune.

Activitatea de constltuire a formatiunilor de studiu se realizeaza cu respectarea prevederilor
legale in vigoare. In atest sens, Tn unitatea de Tnvdtdmant, se vor Jua cel putin urmatoarele
masuri obligatorii:

1) Asigurarea transparentei procesufui de repartizare a elevilor Tn clase;

2) Evitarea segregarii de orice tip;

3) Instruirea corespunzatoare a membrilor Consiliului de administratie al unitatii, a membrilor comisied
de distribuire aleatorie a eleviler din unitatea de Tnvatamant,

Pentru repartizarea elevllor in formatiunile de studiu, Tn contexti{ masurilor adoptate prin Legea
nr. 14172025 privind unele misuri fiscal-bugetare, cu modificérile i completarile uvlterioare, la
nivelul unititii de invatamant se constituie o comisie de distribuire aleatorie a acestora.

Se va adopta un afgoritm obiectiv de repartizare a elevilor, bazat pe transparentd si cu respectarea
prevederilor Ordonantei nr. 137/2000, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare, care sa
prevind toate formele de discriminare, Astfel, repartizarea elevilor se face in baza prezentel proceduri,
respectand criteriite de transparenta, echitate, nondiscriminare $i incluziune.

Unitatea de fnvitamant, prin Consiliul de Administratie, hotaraste medalitatea cea mai potrivita de
repartizare a elevilor. Indiferent de varianta/modalitatea adoptatd pentru constituirea formatiunilor de
studiu, se va respecta echilibrarea numarului de copii/elevi pe grupdfdasa/formatiune si se se va asigura
mixarea acestora astfel fncdt diversitatea sociald, etnics, culturald etc, s3 fie reflectatd in fiecare
grupdfsclasd/cladire/ultimele doud bancifakiele etc.

Consiliul de adminlstratie al unitiiii de ThvatAmént opteazd pentru una dintre variantele de
distribuire aleatorle a elevilor, dupd cum urmeaza:

a) in ordine alfabetics;

b} prin tragere la sorti.

DESCRIEREA PROCEDURII DE DISTRIBUTIE ALEATORIE A ELEVILOR TN FORMATIUNILE DE STUDMU, TN
CONTEXTUL Mﬁ.SURILDE ADOPTATE PRIM LEGEA NR. 14172025 PRIVIND UNELE MASLURI FISCAL-
BUGETARE, CU MODIFICARILE §] COMPLETARILE ULTERIOARE

Secretarul comisiel, prin export din Slstemul informatic integrat al Trvatdmantutui din Remania {SHIR),
gernereazd Lista nominald a elevilor inserigl In unitatea de fnvatamant (pe clase), h vederea constituirii
formatiunllor de studiu,

Comlsia de distribuire aleatorle a elevilor din unitatea de Tnvagimdnt, pe baza listei elevilor
thscrisi Th unitatea de Tnvatamant, Tn functie de clasa, grupeaza elevii dupi cum urmeaza:

a) Fete,

b} Baieti;

¢} Elevii a ciror limba materna diferd de limba de predare;

d) Elevii care repeta anul scolar;

&} Elevii transferati dintr-o alt3 fard/unitate de invatdmant/elasa.
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Pentru constitulrea formatiunilor de studiu in ordine olfobeticd, elevii, ordonati alfabetic pe criteriul de
gen fete-baieti, sunt distribuiti alternativ, astfel: primul elev - fatd, respectiv baiat, la ¢ clasa, al doilea
elev din lista 1 - fete, respectiv din lista 2 - bdieti, la o altd clasa, 5i aga mai departe, utilizandu-se, pe
rand, fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic. Tn situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face
in ordine alfabetics, elevii a caror limba maternd diferd de limba de predare, elevii care repeta anul
ccolar si elevii transferatl dintr-o altd {ard/unitate de Tnvatdmant/clasa se distribuie alternativ conform
acestei prevederi,

Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere fa sorti, se extrag, pe rand, elevii din cele doua
liste finale unde sunt grupati pe criteriuf de gen fete-baieti si se distribuie alternativ, astfel: humele
primului elev se extrage din lista 1 pentru o clasa, nurmnele celui de-al doilea elev din lista 1 pentru o alts
clasd, si tot asa, pana la repartizarea pe clase a tuturor elevilor din lista 1. In aceeasi manierd se
repartizeaza elevii de pe lista 2. Extragerea se va face alternatlv: fate, baiefi, elevi a caror limba materna
diferd de limba de predare, elevi care repetd anul scolar 3l elevii transferati dintr-o alta fara/unitate de
irvatamant/clasd pana la finalizarea constituirii formatiunilor de studiu. Ulterior, lista fiecarei formatiuni
de studiu constituite va fi ordonatd alfabetic,

Tn procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta §i principiul continuitatil studiului
limbii moderne L1 din giclul primar,

Elavii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul ambeler ciase, n functie de
tipul de tulburare/afectiunetdizabilitate/dificultate de irvatare, fard sa se aplice procedurile mentionate
la prezentul punct.

Tn cazul gementlorfriplegior, périntele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de Tnvatamant prin care precizeaza dacd doreste repartizarea fratilor Tn aceeasl clasa sau in
clase diferite. It situagia n care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi
clas3, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

Comisia de distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de Thvatamant inainteazd Consiliului de
administratie, spre aprobare, compenenta fiecdrei formatiuni de studiu rezultate.

Dispozitli finale

Consiliul de administratie aprobd componenta farmatiunilor de studiu. in urma aprobarfi, comisia de
distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de Tnvtdmént, intocmeste listele finale cu componenta
formatiunilor de studiu si le inainteaza directorului pentru semnare.

Datele personale sunt pdstrate intr-o form3 care permite identificarea perspanelor vizate pentru o
perioadd care nu depdseste perivada necesard indeplinirii scopului in care sunt prelucrate acestea, n
conformitate cu prevederile art. 5 alin. {1} lit. &) din Regulamentuf {UE) 2016/67% al Parlamentulut
European §i al Consiliului din 27 aprille 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea e priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date gi de abrogare &
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general priving protectia datelar).

Listele finale cu componerta formatiunilor de studiu rezultate in urma repartizarii elevilor, T
conformitate cu masurile adoptate prin Legea nr. 14172025 privind unele masuri fiscal-bugetare, cu
modificirile si completirile ultericare, semnate de directorul unitétii de Tavatamant, sunt publice 5i se
afiseazi la avizierul unitatii si/sau se posteaza pe pagina de Internet a unitdtii de invadmant cu cel putin
3 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

Listele, in format letric, raman afisate la avizierul unitatii de Tnvalamant péna cel tarziu la data inceperii
cursurilor noului an scolar pentru care s-a realizat repartizarea. Listele sunt postate pe pagina de
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internet a unitatii de invatamant pentru un termen de cel mult 30 de zlle de la finalizarea constituirii
formatiunilor de studiu, urmand ca apei sa fie Indepértate.

Prezenta procedurd privind repartizarza elevilor in formatiunile de studiu, in contextul masurilor
adoptate prin Legea nr, 141/2025 privind unele méasuri fiscal-bugetare, cu modificarile 5i completarile
ulterivare, se afiseaza de citre Comisia de distribuire aleatorie a elevilor, pe pagina de internet a unitatii
de Invatdmant si/sau la avizierul acestaia,

2.4.3. Valorificarea rezultatelor activitégli:
Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea proceduratd se afla in dosarele de

Secretariat si Tn dosarul Comisiei desemnate. Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ori de
cate ori apar modificiri ale reglementarilor |egale cu caracter general si intern pe haza carora se
desfasoara activitatea/activitiile care face/fac obiectul acestei proceduri.
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8, Responsabilitati

9.1. Conducaterul unitatii:

- Aprobd procedura;

- Asipurd implementarea sl mentinerea procedurii;

- Emite decizia privind stabllirea componentei nominale a formativnitor de studiu, Tn baza hotararii
Consiliului de Administratie;

- Semneaz4 listele finale cu componenta forrmatiuniler de studiu 51 se asigura de afisarea acestora pe site 5i
la avizier, conform prevederilor prezentei proceduri;

- Verifici modul de respectare a prevederilor prezentei proceduri $i i3i asumi raspunderea pentru
aplicarea corecta.

9.2, Comisia distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamaént si Consiliul de Admnistrafie:
Comisia de distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant:

- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activititlle descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedurd;

- Grupeaza/repartizeaza elevil, conform prevederitor prezentei proceduri;

- Inainteazi Corsillului de administratie spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate;
- Asigura publicarea procedurii pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitatii de invatamant;

- Publici listeie finale cu componenta farmatiunilor de studiu, conform prevederilor prezentel proceduri.

Consiliul de Admnistratie;
- Constituie formatiunile de studiv, conform prezentet procedur;
- Emite hotardrea privind compaonenta fiecarel formatiuni de studiu rezultate in urma repartizarii.
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10. Formular de evidentd a modificarilor
Mr. Cri Editha Data Revizia Data M. Descrierea Sernndtura conducitoraini
editiei raviziel pag. mod Ificarl] departamantulul
1 2 3 4 E ] K
1041 27.02 2026 -
11. Formular de analiza a procedurll
MNr. | Campartiment Conducitar inlocuitor de Aviz favarabil Aviz Semnicura Data
ert. campartiment drapt sau nefavorabil
Mume $i delegat =
prenume Semnatura Data Observatii
1. | Didactc Dpraiu Closela, 27.02.2026
2. | Didactic Gradinariu - L2102, 2026
Ramaona - Corina (_:.:—1 i, ]
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartiment Hume 5i Data Semndtura Lata Crata intrdrii in vigoare | Semnitura
Prenurms primlrli retrager| a procadurii
1 Canform ProcesuluiVerbal de predare-primire.
13, Angxe
Mr. Crt Denumirea anaxel Elahorator Aproba | MNumar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 L &
1321 Anaxa 1 - Hotarare CA constituire comisie distribulre | - -
elevi
132 Anexa 2 - Decizie numire comisie distribuire eloyl - - -
133 Anaxa 3 - Hotarare CA aprobare companenta - -
formatiuni de studiu
154 Anexa 4 - Decizie aprobare cernpahenta farmatiani - -
de studiu —_—
-
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